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	Urząd Miasta Łuków

	
	KARTA USŁUGI NR 17/O
	Wydanie 15

	
	Zameldowanie cudzoziemca na pobyt stały - zgłoszenie
	09.06.2023


	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Wydział Spraw Obywatelskich 

	Miejsce składania dokumentów
	Osobiście lub przez pełnomocnika - pokój nr 20


	Termin załatwienia sprawy
	Niezwłocznie – w dniu zgłoszenia z kompletem dokumentów.

	Wymagane dokumenty
	1. Wniosek "Zgłoszenie pobytu stałego”- odrębny dla każdej osoby meldującej się, również dla dziecka.

2. Załączniki:

· pisemne pełnomocnictwo (w przypadku zgłoszenia zameldowania przez pełnomocnika).

3. Do wglądu:

· dokument tożsamości:
a) Cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym 
lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia - ważny dokument podróży lub inny dokument potwierdzający jego tożsamość 
i obywatelstwo oraz ważny dokument potwierdzający prawo stałego pobytu albo zaświadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub oświadczenie 
o zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

b) Członek rodziny cudzoziemca, o którym mowa 
w pkt. 3a, niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym 
lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej- przedstawia ważny dokument podróży oraz ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej albo ważną kartę pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej;

c) Cudzoziemiec niewymieniony w pkt. 3a i 3b przedstawia kartę pobytu wydaną w związku 
z udzieleniem zezwolenia na pobyt stały, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych, ochrony uzupełniającej, albo nadaniem statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument "zgoda na pobyt tolerowany" albo zezwolenie na pobyt stały, zezwolenie 
na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu 
w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

· dokument potwierdzający tytuł prawny 
do lokalu tj. umowa cywilnoprawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenia sądu lub inny dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu. 

	Opłaty
	· Nie podlega opłacie skarbowej. 

· Opłata skarbowa za udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł. Wpłaty należy dokonać w kasie Urzędu Miasta Łuków (parter) bądź na jego rachunek przed dołączeniem pełnomocnictwa do akt sprawy. Zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006r. 
o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.) zwolnione z opłaty skarbowej są m.in. dokumenty stwierdzające udzielenie pełnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia; poświadczone notarialnie lub przez uprawniony organ, upoważniające do odbioru dokumentów oraz pełnomocnictwa udzielone: małżonkowi, wstępnym, zstępnym lub rodzeństwu. 


	Nr rachunku bankowego
	42 9206 1048 7103 0300 2000 0140

	Tryb odwoławczy
	Nie przysługuje w trybie administracyjnym.

	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 ze zm.).

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2070) 
4. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2023 r., poz. 519 ze zm.).
5. Ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjeździe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjeździe 
z tego terytorium obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin (Dz. U. z 2021 r., poz. 1697 ze zm.).

6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.).

	Informacje dodatkowe
	1. Cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy 
o Europejskim Obszarze Gospodarczym 
lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego najpóźniej w 30 dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Członek rodziny cudzoziemca, wymienionego w pkt.1, niebędący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, jest obowiązany zameldować się 
w miejscu pobytu stałego najpóźniej w 30 dniu, licząc od dnia przybycia do tego miejsca.

3. Cudzoziemiec niewymieniony w pkt. 1 i 2, przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ma obowiązek zameldować się w miejscu pobytu stałego najpóźniej czwartego dnia, licząc od dnia przybycia do tego miejsca.

4. W tym samym czasie można mieć tylko jedno miejsce pobytu stałego.

5. Zameldowania na pobyt stały dokonuje się w formie pisemnej na formularzu w organie gminy właściwym ze względu na położenie nieruchomości, w której osoba zamieszkuje.

6. Osoba dokonująca zgłoszenia wypełnia formularz komputerowo (maszynowo) lub pismem odręcznym, kolorem niebieskim lub czarnym, drukowanymi literami.

7. Formularz może być sporządzony przez pracownika organu gminy w postaci wydruku z systemu teleinformatycznego, w obecności osoby dokonującej zgłoszenia na podstawie danych zawartych 
w rejestrze PESEL oraz podanych przez tę osobę. Osoba zgłaszająca dokonuje własnoręcznym podpisem potwierdzenia wiarygodności danych zamieszczonych na wydrukowanym formularzu.
8. Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność 
do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.

9. Cudzoziemiec dokonujący zameldowania na pobyt stały przedstawia potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez właściciela lub inny podmiot  dysponujący tytułem prawnym do lokalu na formularzu "Zgłoszenie pobytu stałego". 

Właściciel dokonuje potwierdzenia pobytu własnoręcznym podpisem.

10. Obowiązku meldunkowego można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.
11. Organ dokonujący zameldowania na pobyt stały wydaje z urzędu zaświadczenie o zameldowaniu osoby na pobyt stały.



	Załączniki
	1. Klauza informacyjna

2. Wniosek „Zgłoszenie pobytu stałego” do pobrania 
w pok. Nr 20.
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