Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 160/2019
Burmistrza Miasta Lukow

z dnia 18 listopada 2019 r.

Procedura wpisu na list¢ bieglych i powolywania bieglych rzeczoznawcow majatkowych
w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez Burmistrza Miasta Lukow

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§1l
Procedura wpisu na list¢ biegtych i powotywania bieglych rzeczoznawcoéw majatkowych na potrzeby
prowadzonych postgpowan administracyjnych (zwana dalej Procedurg), okresla szczegotowe zasady
wpisu na liste biegtych prowadzong przez Burmistrza Miasta Lukow, warunki wykonywania
operatdow szacunkowych oraz wynagrodzenia za czynnosci z tym zwigzane, a takze powolywania
bieglych rzeczoznawcoéw majatkowych na potrzeby prowadzonych postepowan administracyjnych
w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego Urz¢du Miasta Lukow.

§2.
Powotanie bieglych rzeczoznawcéw majatkowych w ramach prowadzonych postgpowan
administracyjnych przez Burmistrza Miasta Lukow odbywa si¢ na podstawie ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pézn. zm.)

§3.

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Zarzadzeniu - rozumie si¢ przez to Zarzadzenie Burmistrza Miasta Lukow w sprawie
powotywania bieglych rzeczoznawcow majatkowych w ramach postepowan administracyjnych
prowadzonych przez Burmistrza Miasta Lukow

2) Urzgdzie - rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Lukow;

3) postgpowaniu - rozumie si¢ przez to postgpowanie w sprawie wpisu na list¢ rzeczoznawcoOw
i powotania bieglego rzeczoznawcy majatkowego;

4) liscie rzeczoznawcOw - rozumie si¢ przez to list¢ rzeczoznawcow majatkowych, obejmujaca
osoby, ktore posiadaja uprawnienia w zakresie szacowania nieruchomo$ci 1 moga by¢
powolywane jako biegli na potrzeby postgpowan administracyjnych prowadzonych w Urzedzie;

5) stawkach wynagrodzen za czynnos$ci bieglych - rozumie si¢ przez to wysokos¢ wynagrodzen
naleznych bieglym za czynnosci wykonane w ramach postanowienia o powotaniu na biegtego,
w prowadzonym przez Burmistrza Miasta L.ukow postgpowaniu administracyjnym;

6) Naczelnik GNP - rozumie si¢ przez to Naczelnika Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami
i Planowania Przestrzennego Urzgdu Miasta Lukow;

7) komisji - rozumie si¢ przez to komisj¢ powotang do prowadzenia postepowania o wpis na liste
rZeczozZnawcow;

8) Przewodniczacym - rozumie si¢ przez to przewodniczacego komisji powolanej do prowadzenia
postepowania o wpis na liste rzeczoznawcow.
§4.
1. Tworzy sie liste rzeczoznawcow obejmujgcg osoby, ktore posiadajg uprawnienia w zakresie
szacowania nieruchomosci i moga by¢ powotywane jako biegli na potrzeby postgpowan
administracyjnych prowadzonych w Urzedzie.

2. RzeczoznawcoOw majatkowych wpisuje si¢ na liste w porzadku alfabetycznym.



3. Aktualizacja listy rzeczoznawcOw nastgpuje nie czgéciej niz raz na pot roku z uptywem konca
miesigca kalendarzowego konczgcego dane potrocze.

4. Lista moze by¢ aktualizowana czgéciej niz raz na pot roku w uzasadnionych przypadkach
wynikajacych z biezacych potrzeb Wydziatlu Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania
Przestrzennego.

Rozdzial 2.
Przygotowanie post¢gpowania

§ 5.

W celu ustalenia listy bieglych rzeczoznawcoéw majatkowych tworzy si¢ statg komisje, w sktad ktorej
wchodzi pieciu pracownikow Urz¢du Miasta Lukow, wyznaczonych w odrgbnym zarzadzeniu.

§ 6.

1. Prace komisji organizuje Przewodniczacy, a podczas jego nieobecnosci obowigzki
Przewodniczacego przejmuje Zastgpca przewodniczacego.

2. Komisja ustala stawki wynagrodzenia za czynnosci biegtych i dokonuje weryfikacji wnioskow
0 wpis na liste rzeczoznawcow majatkowych pod wzgledem zgodnosci z postanowieniami
niniejszej Procedury.

3. Termin prac wyznacza Przewodniczacy komisji.

Rozdzial 3.
Ustalenie listy bieglych rzeczoznawcow majatkowych
§7.
Komisja na podstawie posiadanych informacji (w szczegélnosci stawek za wykonanie na zlecenie
Burmistrza Miasta Lukéw operatow szacunkowych, ustalonych w postepowaniach prowadzonych
w trybie zamowien publicznych, a takze stawek za wykonanie zlecenia dla Starostwa Powiatowego
w Lukowie oraz innych gmin wojewodztwa Lubelskiego), okresla dla kazdego rodzaju wyceny
stawki wynagrodzen za czynno$ci biegtych.
§8.
1. Komisja po przeprowadzeniu czynnosci, o ktorych mowa w § 7, sporzadza protokot z prac
komisji.
2. Stawki wynagrodzenia za czynno$ci biegtych po akceptacji przez komisje zatwierdza Naczelnik
GNP.

3. Stawki wynagrodzenia za czynno$ci biegltych obowiazuja za wykonanie operatéw szacunkowych
W danym roku kalendarzowym i1 mogg by¢ waloryzowane dwa razy do roku w przypadku wzrostu
wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych.

4. Komisja ustala stawki wynagrodzen za czynnosci biegtych na kazdy kolejny rok kalendarzowy.
§9.
1. Ogloszenie 0 naborze na liste rzeczoznawcOéw zamieszcza sie W Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Miasta Lukéw 1 na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Lukéw przy ul. Pitsudskiego 17
w Lukowie.

2. Rzeczoznawca majatkowy, wnioskujacy o wpis na list¢ rzeczoznawcow, sklada ponizsze
dokumenty:



a) wniosek o wpis na liste bieglych rzeczoznawcoéw majatkowych powotanych przez Burmistrza
Miasta Lukow wedtug zatgcznika nr 2 do Procedury,

b) kopie swiadectwa nadania uprawnien z zakresu szacowania nieruchomosci,

) aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosSci
zawodowej (kopia polisy),
d) dokumenty, referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie operatow szacunkowych (wycen

nieruchomosci) dla organéw administracji publicznej w okresie 3 ostatnich lat, w ilosci co
najmniej 10 operatdéw szacunkowych na terenie Powiatu Lukowskiego | Miasta Lukow.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust.2 mozna sklada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta
Lukow z dopiskiem: "wpis na list¢ rzeczoznawcoOw" lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Miasta Lukow ul. Pitsudskiego 17, 21-400 Lukéw (z dopiskiem: "wpis na liste
rzeczoznawcow'") .

4. Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami jest réwnoznaczne z zapoznaniem si¢
z trescig niniejszej Procedury i jej akceptacja.

§ 10.

1. W przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw, komisja wystapi do rzeczoznawcy
majatkowego zakreslajac 7-dniowy termin na ich uzupetnienie.

2. Nieuzupetnienie dokumentéw w terminie, o ktorym mowa w ust. 1 skutkuje odmowa wpisu na
liste rzeczoznawcodw majatkowych.

§11.

1. Naczelnik GNP na wniosek Przewodniczacego Komisji, skieruje do rzeczoznawcow
majatkowych, ktorzy zlozyli wniosek o wpis na list¢ rzeczoznawcow oraz przedtozyli
wszystkie wymagane dokumenty wymienione w § 9 ust. 2, zawiadomienie o wpisie na listg
IZ€CZ0ZNawcow.

2. Brak spelnienia ktoregokolwiek z wymogoéw przewidzianych w § 9 ust. 2 stanowi podstawe
odmowy wpisu na list¢ rzeczoznawcow. O odmowie wpisu na liste rzeczoznawcow
wnioskodawca informowany jest na piSmie.

3. Lista rzeczoznawcOw jest jawna, ma charakter otwarty i podlega publikacji na stronach
internetowych Urzedu, a takze bedzie dostepna do wgladu w Wydziale Gospodarki
Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego Urzedu.

4. Podstawg wykreslenia biegtego z listy rzeczoznawcdéw majatkowych jest:
1) wniosek o skreslenie z listy ztozony przez rzeczoznawcg majatkowego;

2) dlugotrwata (minimum 3 miesigce) niezdolno$¢ do wykonywania obowigzkow zwigzanych
Zz wykonywaniem czynnosci bieglego;
3) utrata przez bieglego uprawnien z zakresu szacowania nieruchomosci badz ich zawieszenie;
4) czterokrotna odmowa wykonania operatu szacunkowego;
5) trzykrotne nieterminowe i niepetne udzielanie wyjasnien w zakresie sporzadzonych na potrzeby
postepowan administracyjnych operatow szacunkowych.
6) trzykrotne nieterminowe dostarczenie operatu.
5. Bieglty wykreslony z listy rzeczoznawcow majatkowych z przyczyn opisanych w ust. 4, moze
ubiegac¢ si¢ o ponowny wpis na list¢ rzeczoznawcow majatkowych po uptywie pot roku od dnia
wykreslenia.



§12.

Ztozenie przez biegtego wniosku o wykreslenie z listy rzeczoznawcoéw majatkowych nie ma wplywu,

na udziat rzeczoznawcy w postgpowaniach administracyjnych, w ktorych zostal uprzednio powotany

w charakterze bieglego.

§13.
Rezygnacja z wpisu na list¢ nie ogranicza mozliwosci ponownego ubiegania si¢ 0 wpis na listg.
Rozdzial 4.
Powolywanie bieglych rzeczoznawcow majatkowych
§ 14.

1. Powotlanie rzeczoznawcy majgtkowego z listy bieglych na biegtego w prowadzonym
postgpowaniu administracyjnym, nastepuje na podstawie postanowienia wydanego w trybie art.
84 i art. 123 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.).

2. Rzeczoznawca powotany w trybie wynikajacym z niniejszej Procedury, otrzymuje do
wykonania operaty szacunkowe dla dzialek objetych prowadzonym postepowaniem
administracyjnym, w ilo$ci ustalonej przez Urzad i uzasadnionej szybkos$cig i sprawnoscig
prowadzonego postgpowania administracyjnego. Przydzielanie spraw poszczegdlnym bieglym
nastgpuje z zachowaniem rotacji bieglych oraz wedlug kolejnosci zapotrzebowania na
wykonanie operatow.

3. Rzeczoznawca na swoj uzasadniony pisemny wniosek moze zosta¢ pominicty przy wyborze
bieglego w danym postgpowaniu administracyjnym; decyzje o pomini¢ciu podejmuje Naczelnik
GNP, wniosek ten nalezy zlozy¢ przed otrzymaniem Postanowienia o powotaniu.

4. Biegly zobowigzany jest dostarczy¢ operaty szacunkowe w terminie do 14 dni od daty powotania
go postanowieniem.

5. W przypadku czasowej niezawinionej przeszkody (zdarzenie losowe) w wykonywaniu
obowigzkow biegtego, termin wykonania moze ulec wydtuzeniu, na uzasadniong pisemng prosbe
rzeczoznawcy majatkowego ztozong Naczelnikowi GNP, nie pdzniej niz w ostatnim dniu
okreslonego w postepowaniu terminu wykonania zlecenia.

Rozdzial 5.
Operaty szacunkowe i zasady wynagradzania
§ 15.

1. Operaty szacunkowe sporzadzane beda:

a) dla potrzeb ustalania naleznych optat za trwaly zarzad nieruchomosciami oraz aktualizacji tych
opfat,

b) dla potrzeb aktualizacji optat za uzytkowanie wieczyste,

c) dla potrzeb ustalenia wysoko$ci Optaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych gruntéw,

d) dla potrzeb postepowan administracyjnych dotyczacych ustalenia wysokos$ci oplaty
planistycznej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci 1 wysokosci odszkodowania z tytutu
utraty warto$ci nieruchomos$ci w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

e) dla potrzeb naliczenia wysokos$ci optaty adiacenckiej z tytutu wykonania podziatow
geodezyjnych,

f) dla potrzeb ustalenia wysokos$ci optaty adiacenckiej z tytulu wykonania scalenia i podziatu
nieruchomosci,



g) w innych przypadkach, gdy obowigzek sporzadzenia operatu szacunkowego wynika
Z przepisOw ustawy.

2. W postanowieniu o powotaniu rzeczoznawcy majatkowego, jako bieglego w postepowaniu
administracyjnym, okreslony bedzie zakres czynnosci (przedmiot wyceny). Wzor postanowienia
stanowi zatacznik nr 3 do Procedury.

§ 16.

1. Operaty szacunkowe biegly zobowigzany bedzie ztozy¢, w formie papierowej w 1 egzemplarzu
w sekretariacie Urzedu wraz z protokolem dostarczenia operatow szacunkowych ze
szczegotowym zestawieniem ilo$ci wycenianych dziatek (wzér protokotu dostarczenia stanowi
zalacznik nr 4 do Procedury). W uzasadnionych przypadkach bieglty zobowigzany bedzie zlozyc
2 egzemplarze operatu.

2. Rzeczoznawca majatkowy zobowigzuje si¢ zachowywacé w tajemnicy i nie przekazywac¢ osobom
trzecim zadnych informacji, uzyskanych przy sporzadzeniu operatoéw szacunkowych niezaleznie
od formy przekazania tych informacji i ich zrodia, z wyjatkiem przypadkow przewidzianych
W obowigzujacych przepisach prawa.

3. Informacje 1 dokumenty niezbedne do wykonania opinii rzeczoznawca majatkowy uzyska we
wiasnym zakresie.

4. Wszelkie koszty niezbgdne do wykonania opinii w formie operatow szacunkowych, w tym koszty
uzyskania niezbednych materialdéw ponosi rzeczoznawca majatkowy.

5. Rzeczoznawca majatkowy jest uprawniony do zapoznania si¢ z dokumentami prowadzonego
postepowania administracyjnego w zakresie jaki jest niezb¢dny do przygotowania opinii w formie
operatow szacunkowych. Koszt sporzadzenia kopii tych dokumentéw ponosi rzeczoznawca
majatkowy.

§17.

1. Operaty szacunkowe powinny by¢ wykonane zgodnie z ustawg z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U z 2018 r. poz. 2204 z pdézn. zm.), rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie wyceny nieruchomosci 1 sporzadzania operatu
szacunkowego (Dz. U. z 2004 r. Nr 207, poz. 2109 z pdézn. zm.), standardami zawodowymi
rzeczoznawcOw majatkowych, wydanymi przez Polska Federacj¢ Stowarzyszen Rzeczoznawcow
Majatkowych oraz kodeksem Etyki Zawodowej Rzeczoznawcow Majatkowych 1 innymi w tym
zakresie obowigzujacymi przepisami prawa, tj. rzetelnie, uczciwie, ze szczegdlng starannoscia,
bezstronnos$cig 1 zachowaniem tajemnicy zawodowej oraz aktualnym orzecznictwem organdéw
Il instancji 1 sgdow. Operaty szacunkowe powinny zawiera¢ uzasadnienie zastosowania przejetego
sposobu wyceny oraz wskazanie i wyjasnienie przestanek, ktore doprowadzily do
przedstawionych konkluzji, w sposob logiczny, spojny i wiarygodny.

2. W przypadku sporzadzenia operatu szacunkowego dla potrzeb aktualizacji optaty za uzytkowanie
wieczyste lub dla potrzeb ustalenia wysokosci oplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntow,
nalezy okresli¢ warto§¢ rynkowa prawa wtasnos$ci gruntu.

3. W przypadku sporzadzenia operatu dla potrzeb ustalenia optaty rocznej z tytulu trwatego
zarzadu lub aktualizacji oplaty rocznej z tytulu trwatego zarzadu, w operacie szacunkowym
nalezy uwzgledni¢ czy jednostka organizacyjna poniosta naktady na wybudowanie budynkéw
I innych urzadzen trwale zwigzanych z gruntem, zgodnie z art. 88 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami.



§ 18.

1. W przypadku obcigzenia przedmiotu wyceny wigcej niz jednym prawem rzeczowym, Wykonawca
powinien okresli¢ warto$¢ kazdego z tych praw oddzielnie.

2. Jezeli przedmiotem wyceny jest dziatka obcigzona jedng stuzebnos$cig gruntowa ustanowiong na
rzecz wiascicieli innych nieruchomosci, rzeczoznawca majatkowy zobowigzany jest okresli¢
warto$¢ tego prawa oddzielnie dla poszczegdlnych wiascicieli nieruchomosci wtadnacych.

3. W zakresie sporzadzonych przez siebie opinii rzeczoznawca majatkowy zobowigzany jest, bez
dodatkowego wynagrodzenia:

a) bra¢ udzial w post¢powaniach przed organami administracyjnymi, uczestniczy¢ w rozprawach
administracyjnych oraz przed sadami powszechnymi,

b) udziela¢ pisemnych wyjasnien w zakresie sporzadzonych opinii, w terminach wyznaczonych
przez organ.

§ 19.
1. Odbioru operatu szacunkowego dokonuje pracownik prowadzacy postgpowanie W ciagu 14 dni
od daty ich przekazania sporzadzajac protokot odbioru operatu Wg. Wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 5.

2.W przypadku ustalenia w toku odbioru, Ze operat szacunkowy zostat wykonany nieprawidtowo
rzeczoznawca majatkowy zostanie poinformowany o konieczno$ci usuni¢cia wad, naniesienia,
poprawek, uzupetien, ze wskazaniem terminu na ich dokonanie (nie dtuzszego niz 7 dni).

3.Po usuni¢ciu wad, naniesieniu poprawek i uzupelnien rzeczoznawca majatkowy przedstawi
w formie papierowej operat szacunkowy ponownie do odbioru.

4. Nieusunigcie przez rzeczoznawc¢ majatkowego wad, naniesienie poprawek i uzupeklnien lub
nieprawidlowe wykonanie powyzszych czynno$ci w wyznaczonym terminie moze stanowié
podstawe do wykreslenia rzeczoznawcy majatkowego z listy bieglych w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Burmistrza Miasta Lukow.

5.W sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu rzeczoznawcy nie przystuguje
wynagrodzenie za wykonane czynnosci.

6. Wyptata wynagrodzenia nastgpuje na podstawie prawidtowo sporzadzonej i przeditozonej
faktury wystawionej: Nabywca: Miasto Lukéw, ul. Pilsudskiego 17, 21-400 Lukéw
NIP 825-199-81-29.

7. Podstawa wystawienia faktury jest sporzadzony przez pracownika GNP protokét odbioru operatu
szacunkowego.

8. Platno$¢ wynagrodzenia nastgpi w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawione;j
faktury.

9. W przypadku nieuzasadnionego uchylania si¢ przez powotanego w trybie § 14 ust. 1
rzeczoznawce majatkowego od petnienia funkcji bieglego lub stawiennictwa na wezwanie
Naczelnika GNP lub uchylania si¢ od obowigzkow przewidzianych w § 19 ust. 2, Naczelnik
GNP uprawniony jest do zastosowania $rodkow dyscyplinujacych przewidzianych przez art. 88
§ 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego.



Zatgcznik Nr 1 do Procedury

Lista bieglych rzeczoznawcow majatkowych w postepowaniach administracyjnych prowadzonych
przez Burmistrza Miasta Lukow

Lp.

Imie i nazwisko

Adres do korespondencji

Lukow, data, podpis i piecze¢



Zatgcznik Nr 2 do Procedury

(miejscowosc, data)

Burmistrz Miasta Lukoéw
ul. Pilsudskiego 17
21-400 Lukow

WNIOSEK

o wpis na liste bieglych rzeczoznawcéw majatkowych w postepowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Burmistrza Miasta Lukow

Ztozony przez  Pana/Panig ... IZ€CZ0Znawce
majatkowego posiadajacego uprawnienia zawodOWE NI oo :
wykonujgcego zawdd rzeczoznawcy majagtkowego w formie indywidualnej dziatalnosci
0 ToTS] o ToTo - U0y TSRS

Wnosz¢ o wpisanie mnie na list¢ rzeczoznawcow majatkowych - biegtych w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Burmistrza Miasta Lukow.

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ ztreScig Zarzadzenia Burmistrza Miasta Lukow
Zdnia......coooeeeeeiieiieien, 11) SRR w sprawie powotywania bieglych rzeczoznawcoéw
majatkowych w ramach prowadzonych postepowan administracyjnych prowadzonych przez Burmistrza
Miasta Lukow wraz z zalacznikami.

Do niniejszego o§wiadczenia dotaczam nastepujace dokumenty:

Nr telefonu do KONtaKtu: ..oooeeeeeeeeeeeeeeeeee e
AAres e-Mail: oo

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw: postegpowania o wpis na liste bieglych
rzeczoznawcodw majatkowych w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Burmistrza Miasta
Lukow w zakresie dziatania Wydzialu Gospodarki Nieruchomo$ciami i Planowania Przestrzennego Urzgdu
Miasta Lukéw. O$wiadczam, ze wrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w powyzszych
celach dobrowolnie i zostalem poinformowany o mozliwo$ci wycofania zgody w kazdym czasie, z
uwzglednieniem terminu usunig¢cia danych wskazanego w obowiazku informacyjnym.



1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Lukéw z siedzibg w Lukowie,

ul. Pitsudskiego 17 reprezentowany przez Burmistrza L.ukowa p. Piotra Pludowskiego

2) Inspektorem Ochrony Danych jest Lukasz Kusmierczak, adres e-mail: Ikusmierczak@um.lukow.pl

3) Biorac pod uwage wskazana ponizej postawe prawng dane osobowe przetwarzane beda w celu:

- wypelniania obowiazkéw prawnych wynikajacych z przepisow prawa - art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
PE i Rady (UE) 2016/679,

- w celu wytonienia bieglych rzeczoznawcow majatkowych w postgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Burmistrza Miasta bLukéw w zakresie dziatania Wydzialu Gospodarki
Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego Urzedu Miasta Lukow

4) Pani/Pana dane osobowe beda lub moga by¢ przekazywane do nastepujacych podmiotéw: uprawnionym
organom panstwowym i publicznym.

5) Podawane dane osobowe bgda przechowywane przez okres wskazany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych. Okres przetwarzania
danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedluzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia roszczen.

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania,
a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji zadania publicznego na rzecz
klienta ustug. W przypadku niepodania przez klienta danych osobowych Urzad Miasta Lukow nie bedzie
moégt swiadezy¢ ustug Klientowi.

(podpis)


mailto:lkusmierczak@um.lukow.pl

Zalacznik Nr 3 do Procedury

Burmistrz Miasta Lukow
GNP. oo Bukow, dn..eeeeoee,

POSTANOWIENIE

Na podstawie art. 77, 84, 123, 124 i 142 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. ...... (np. art. 37 ust. 7
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1945 z pézn. zm.),

postanawiam

1. Powota¢ Pan/Panig ........ccccoovviievivennnns - rzeczoznawce majatkowego na bieglego
W postepowaniu prowadzonym przez Burmistrza Miasta Lukow znak: ............ccccceevviiennnn w celu
ustalenia wartosci nizej wymienionych nieruchomos$ci, oznaczonych jako dziatki nr: ....... ,
............... ,0br. ............., jedn. ewid. ..........potozone w Lukowie przy ul. ........cccocevvviiiiniiiinninnnn,

2. Zobowigza¢ bieglego do sporzadzenia powyzszej opinii zgodnie z art. .... ( np. art. 37 ust. 7
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2018
r. poz. 1945 z pézn. zm.), z uwzglednieniem wartosci okreslonej przy uwzglednieniu
przeznaczenia terenu obowigzujagcego po uchwaleniu lub zmianie planu miejscowego
a wartoscia, okreslong przy uwzglednieniu przeznaczenia terenu, obowigzujgcego przed zmiang
tego planu, lub faktycznego sposobu wykorzystania nieruchomosci przed jego uchwaleniem.

3. Zobowigza¢ bieglego do przedlozenia w siedzibie organu powyzszej opinii w jednym
egzemplarzu, w terminie ............... dni od dnia dorgczenia niniejszego postanowienia.

Pouczenie:
Na niniejsze postanowienie zazalenie nie przystuguje.
Otrzymuja:

1. Biegly

2.ala



Zatacznik Nr 4 do Procedury

Protokot dostarczenia operatow szacunkowych
sporzadzony w dNiU............ccccevvennennnns
WWYKONAWEA: ... .ttt et e e e e e e e e e
Zamawiajacy: Burmistrz Miasta Lukoéw, ul. Pitsudskiego 17, 21-400 Lukow
Podstawa: Postanowienie Burmistrza Miasta Lukow NI ..o zdnia ..o
Ilo§¢ wycenianych dziatek, w tym:
Wynagrodzenie: ...zt x szt = ........ brutto (STOWNIE: .....cccviiiiiiiii )

Rzeczoznawca majatkowy:

Cena
Cel i przedmiot wyceny brutto
w zl

Okreslenie wartosci nieruchomosci na potrzeby ustalenia oplaty za

trwaly zarzad nieruchomoscig oraz aktualizacji tych oplat X

1. Nieruchomos$¢ niezabudowana

2. Nieruchomo$¢ zabudowana

Okreslenie wartosci nieruchomos$ci na potrzeby aktualizacji oplat za
uzytkowanie wieczyste

Okreslenie wartosci nieruchomosci dla potrzeb ustalenia wysokosci
oplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntéow

Okreslenie  wartoSci  nieruchomo$ci na  potrzeby postepowan
administracyjnych dotyczacych ustalenia wysokosci oplaty planistycznej
z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci i wysokosci odszkodowania
z tytulu  utraty wartosci nieruchomosci w zwiazku z uchwaleniem
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Okreslenie wartosci nieruchomosci na potrzeby naliczenia wysokosci
oplaty adiacenckiej z tytulu wykonania podzialéw geodezyjnych

OKkreslenie warto$ci nieruchomosci na potrzeby ustalenia wysokosci
oplaty adiacenckiej z tytulu wykonania scalenia i podzialu nieruchomosci

Potwierdzenie aktualnoSci operatu szacunkowego po uplywie 12
Miesiecy od daty sporzadzenia

Rzeczoznawca majatkowy:



Zatacznik Nr 5 do Procedury

PROTOKOL ODBIORU OPERATOW SZACUNKOWYCH SPISANY W DNIU ............

W dniu ...ceeeenene. dokonano przekazania do sprawdzenia dokumentacji , pomiedzy:
PrzZEKAZUJACYIN - .o e
a

Pz U GO IN - Lo
Wykonawca przedstawit:

Operaty szacunkowe ................ (sztuk) — na faczng kwote ............. zt (stownie:.................

W toku swoich prac przyjmujacy stwierdzit, ze:
Prace zostaly wykonane zgodnie z postanowieniem Nr.................c.oceeuene. zdnia...................

1 nadajg si¢ do ostatecznego odbioru.

Termin zakonczenia prac nadzien ........................ , zostat dotrzymany.
Odebrane prace zostaly wykonane na kwote .................... zh.

na podstawie stwierdzonego stanu rzeczy postanowiono:

- Przyjmujacy — przyjac prace.

- Wykonawca — przedtozyt fakture.

Do niniejszego protokotu nie wniesiono zastrzezen.

Zdajacy Przyjmujacy



