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	Urząd Miasta Łuków

	
	KARTA USŁUGI NR 25/O
	Wydanie 16

	
	Wydawanie zaświadczeń z akt ewidencji ludności
	11.09.2023 r.


	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Wydział Spraw Obywatelskich

	Miejsce składania dokumentów
	1.Osobiście lub przez pełnomocnika - pokój nr 20
2.Pocztą na adres: Urząd Miasta Łuków, ul.Piłsudskiego17, 21-400 Łuków

3. Za pomocą faksu: 25-798-27-01

4. Za pomocą innych środków komunikacji elektronicznej przez elektroniczną skrzynkę podawczą: 

e-mail: sekretariat@um.lukow.pl
lub

ePUAP - skrytka: /umlukow/skrytka

	Termin załatwienia sprawy
	Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 7 dni.

	Wymagane dokumenty
	1.Wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców:

· o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu 
na terenie Łukowa na pobyt stały/czasowy,

· o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu 
wraz z dziećmi na terenie Łukowa na pobyt stały/czasowy,

· o wydanie zaświadczenia o wymeldowaniu 
z pobytu stałego/czasowego,

· o wydanie zaświadczenia o braku zameldowania,

· o wydanie zaświadczenia o przebiegu meldunku,

· o wydanie pełnego odpisu przetwarzanych danych osobowych 

2. Załączniki:

· pisemne pełnomocnictwo (w przypadku działania przez   pełnomocnika).

3. Do wglądu:

· dowód osobisty lub paszport.

	Opłaty
	· Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia – 17zł. Wpłaty należy dokonać w kasie Urzędu Miasta Łuków (parter) bądź na jego rachunek. 

· Wydanie zaświadczenia w sprawach określonych 
w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. 
o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.) oraz zaświadczenia z załącznika do ww. ustawy w cz. II w przedziale opłaty skarbowej - Pozostałe zaświadczenia - nie podlega opłacie skarbowej.
· Opłata skarbowa za udzielenie pełnomocnictwa–17zł. Wpłaty należy dokonać w kasie Urzędu Miasta Łuków (parter) bądź na jego rachunek przed dołączeniem pełnomocnictwa do akt sprawy. Zgodnie z ustawą 
z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 
zwolnione z opłaty skarbowej są m.in. dokumenty stwierdzające udzielenie pełnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia; poświadczone notarialnie lub przez uprawniony organ, upoważniające do odbioru dokumentów oraz pełnomocnictwa udzielone: małżonkowi, wstępnym, zstępnym lub rodzeństwu. 


	Nr rachunku bankowego
	42 9206 1048 7103 0300 2000 0140

	Tryb odwoławczy
	Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez wnioskodawcę wnosi się do Wojewody Lubelskiego, 
za pośrednictwem organu, który wydał postanowienie 
w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia stronie.


	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności  (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 ze zm.).
3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r., poz. 57 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.)


	Informacje dodatkowe
	Zaświadczenie wydaje się tylko osobie zainteresowanej 
w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. Wniosek o wydanie zaświadczenia może być złożony w formie pisemnej 
lub w formie dokumentu elektronicznego według zasad określonych w ustawie jw. 

Strona może działać przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym na piśmie tj. w formie, 
o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego, 
po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.

	Załączniki
	1. Klauzula informacyjna.

2. Wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców:

· o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu 
na terenie Łukowa na pobyt stały/czasowy,

· o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu 
wraz z dziećmi na terenie Łukowa na pobyt stały/czasowy,

· o wydanie zaświadczenia o wymeldowaniu 
z pobytu stałego/czasowego,

· o wydanie zaświadczenia o braku zameldowania,

· o wydanie zaświadczenia o przebiegu meldunku,

· o wydanie pełnego odpisu przetwarzanych danych osobowych 

 do pobrania w pokoju Nr 20.
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