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	Urząd Miasta Łuków

	
	KARTA USŁUGI NR 42/O
	Wydanie 14

	
	Udostępnianie danych z rejestru mieszkańców 
	11.09.2023 r.


	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Wydział Spraw Obywatelskich 

	Miejsce składania dokumentów
	1.Osobiście lub przez pełnomocnika - pokój nr 20
2.Pocztą na adres: Urząd Miasta Łuków, ul.Piłsudskiego17, 21-400 Łuków

3. Za pomocą faksu: 25-798-27-01

4. Za pomocą innych środków komunikacji elektronicznej  przez elektroniczną skrzynkę podawczą:

e-mail: sekretariat@um.lukow.pl
lub

ePUAP - skrytka: /umlukow/skrytka

	Termin załatwienia sprawy
	Do 30 dni.

	Wymagane dokumenty
	1.Wniosek o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL.
2. Załączniki:

· pełnomocnictwo w przypadku reprezentowania m.in. Skarbu Państwa, wezwanie sądu do uzupełnienia braków, wezwanie Komornika. 

3. Do wglądu:

· dowód osobisty lub paszport.

	Opłaty
	Opłata za udostępnienie danych jednostkowych- 31 zł.

Opłaty należy dokonać w kasie Urzędu Miasta Łuków (parter) bądź na jego rachunek bankowy.

Opłata skarbowa za udzielenie pełnomocnictwa–17zł. Wpłaty należy dokonać w kasie Urzędu Miasta Łuków (parter) bądź na jego rachunek przed dołączeniem pełnomocnictwa do akt sprawy. Zgodnie z ustawą 
z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.) zwolnione z opłaty skarbowej są m.in. dokumenty stwierdzające udzielenie pełnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia; poświadczone notarialnie lub przez uprawniony organ, upoważniające do odbioru dokumentów oraz pełnomocnictwa udzielone: małżonkowi, wstępnym, zstępnym lub rodzeństwu. 
Do nieodpłatnego uzyskania danych osobowych uprawnione są następujące podmioty: 
1)
organy administracji publicznej, sądy i prokuratura;

2)
Policja, Straż Graniczna, Służba Więzienna, Służba Kontrwywiadu Wojskowego, Służba Wywiadu Wojskowego, Służba Celna, Żandarmeria Wojskowa, Agencja Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Agencja Wywiadu, Biuro Ochrony Rządu, Centralne Biuro Antykorupcyjne, Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, organy wyborcze i straż gminna (miejska);

3)
komornik sądowy - w zakresie niezbędnym do prowadzenia postępowania egzekucyjnego;

4)
organy kontroli skarbowej i wywiad skarbowy;

5)
państwowe i samorządowe jednostki organizacyjne oraz inne podmioty - w zakresie niezbędnym do realizacji zadań publicznych określonych w odrębnych przepisach;

6)
Polski Czerwony Krzyż, w zakresie danych osób poszukiwanych.

	Nr rachunku bankowego
	42 9206 1048 7103 0300 2000 0140

	Tryb odwoławczy
	Odmowa udostępnienia danych osobowych następuje 
w drodze decyzji administracyjnej. Odwołanie wnosi się do Wojewody Lubelskiego za pośrednictwem organu, który wydał decyzję w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 



	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

3. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 ze zm).

4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r., poz. 57 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 ze zm.).

6. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych z dnia 14 lipca 2022 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 1493).

7. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestrów mieszkańców oraz rejestru PESEL (Dz. U. z 2017 r. poz.2482).

	Informacje dodatkowe
	1. Przez dane jednostkowe rozumie się informacje dotyczące jednej osoby lub imion i nazwisk wszystkich osób zameldowanych pod jednym adresem.

2. Potrzeba uzyskania danych może wynikać z interesu prawnego lub faktycznego.

3. W przypadku powoływania się na interes prawny, wnioskodawca jest zobowiązany wskazać przepis prawa materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania danych osobowych innej osoby lub załączyć dokumenty potwierdzające ten interes. Przykładowe sytuacje wskazujące na posiadanie interesu prawnego to: przysługujące wierzytelności, postępowanie sądowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia współwłasności, o ochronę dóbr osobistych.

4. W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ właściwy do udostępnienia danych występuje o uzyskanie zgody osoby, o której udostępnienie danych wystąpił wnioskodawca.  

5.  Wniosek o udostępnienie danych jednostkowych składa się osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub ważnego paszportu.

6. Wniosek można złożyć bezpośrednio w urzędzie, przesłać pocztą  lub przekazać w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

7. Dane osoby zmarłej niezbędne do sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia uzyskuje się bezpłatnie i po złożeniu wniosku o udostępnienie danych.

	Załączniki
	1. Klauzula informacyjna.

2. Wniosek:
· o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL;

· uproszczony o udostępnianie danych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL za pomocą urządzeń teletransmisji danych;

· o udostępnianie danych z rejestru PESEL za pomocą urządzeń teletransmisji danych, w drodze weryfikacji;

do pobrania w pokoju Nr 20.


	Opracował:
	Anna Fornal –

Inspektor
	Data:
	11.09.2023 r.
	Podpis:
	

	Zatwierdził:
	Marek Domański – Naczelnik Wydziału
	Data:
	11.09.2023 r.
	Podpis:
	


